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a.s. 2023/24 

1. Attività di carattere collegiale (CCNL 2006, art. 29, comma3, lettera a) 

 
Attività OdG indicativo Date previste Durata 

 Operazioni e attività per avvio anno scolastico 01/09/23  

  12/09/23 6 h 

 Revisione PTOF – criteri approvazione progetti e   

Collegio Docenti attività docenti tutor e orientatori 25/09/23 3 ore 

 Revisione PTOF – curricolo verticale Orientamento e   

 Didattica Orientativa, il Portfolio dello Studente 18/10/23 3 ore 

 Verifica degli scrutini primo quadrimestre e 
andamento PTOF 

20/02/24 3 ore 

 Libri di testo e eventuali altri argomenti da inserire 
in ODG 

16/05/24 3 ore 

 Relazioni attività Funzioni Strumentali - Relazione 28/06/24 3 ore 
 Sistema Gestione Sicurezza e Qualità   

 Risultati NAV   

*Il presente Piano Annuale dei Collegi dei Docenti può subire variazioni e/o integrazioni in caso 
di necessità impreviste di carattere deliberativo o formativo. 

 
I dipartimenti disciplinari, quali articolazioni del Collegio dei Docenti, operano coordinati dalle figure delegate dal 
Dirigente Scolastico, con potere di convocazione (in presenza o on line) previo accordo con il Dirigente Scolastico ed 
eventualmente con il DSGA per l’assegnazione di idonei locali nel caso di incontri in presenza. 
Gli incontri di lavoro hanno ad oggetto la progettazione didattica del curricolo di Istituto e delle prove comuni, la 
definizione di comuni strumenti di valutazione, la scelta delle risorse didattiche e dei materiali, la proposta di eventuali 
progetti da portare a ratifica del Collegio dei Docenti. 

  
Progettazione attività anno scolastico: revisione 

  

progettazione didattica, strumenti di valutazione, 6/09/23  

calendarizzazione prove parallele, ecc. 10-12 2h 

 
PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 

DEL PERSONALE DOCENTE 
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Dipartimenti 
Disciplinari 

Progettazione attività anno scolastico: revisione 
progettazione didattica, strumenti di valutazione, 
calendarizzazione prove parallele, ecc. 

 

8/09/23 
15-17 

 

2h 

 Autoformazione “La valutazione che educa e 
orienta” – basi della didattica orientativa 

11/09/23 
15-18 

 

   3h 

Il Dipartimento Lettere effettua questa attività in 
data 7/9/23 anziché l’11/9/23 

  

 Autoformazione “La valutazione che educa e 
orienta” – basi della didattica orientativa” 

13/09/23 
15-18 

3h 

 Autoformazione Dipartimento di Lettere 
Definizione del canone della letteratura del 900 e 

degli anni 00 

15/09/23 

15-18 
 

3h 

 Autoformazione Dipartimento di Lettere 
Definizione del canone della letteratura del 900 e 
degli anni 00 

27/09/23 

15-18 
 

3h 

 Libri di testo e materiali didattici Maggio 2023 2h 

*Al di fuori delle convocazioni indette con il presente PAA, il Coordinatore, ha facoltà di 
convocare i Dipartimenti con OdG scritto previa approvazione della data e della sistemazione 
logistica da parte del Dirigente Scolastico 

 

2. Attività di carattere collegiale (CCNL 2006, art. 29, comma 3, lettera b) 

 
Attività OdG Date 

previste 
Durata 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
Consigli di Classe 

CLASSI PRIME – esame fascicoli personali alunni, 
accoglienza, avvio della programmazione didattica ed 
educativa – esame dei casi di Disabilità - DSA – PDP 
da avviare 

 

14/09/23 

 

Pomeriggio 
(45 min) 

 
TUTTE LE CLASSI 

Programmazione didattica ed educativa 

 

26-29/09/23 

 

Pomeriggio 
(1 ora) 

SOLO CLASSI TRIENNIO 

Elaborazione UDA multidisciplinare di orientamento 
(classi del Triennio) 

 

6-7/11/23 
 

Pomeriggio 
1h e 1/2 

Verifica programmazione educativa e didattica 

disciplinare e interdisciplinare – Insediamento 
componente genitori e alunni (composizione allargata) 

13-16/11/23 1h. 

Commissioni Esami di Stato 

Classi Quinte (composizione ristretta) 
Gennaio 2024 
dopo uscita 
ordinanza 

1 h. 

Verifica programmazione educativa e didattica 
disciplinare e interdisciplinare - Esiti scrutini, attività di 

recupero in itinere o corsi di recupero, informazione 
alle famiglie (composizione allargata) 

 

20-26/3/24 
 

1h 

Elaborazione Documento di Classe – Classi Quinte 6-7/5/24 1h. 



 

 

 

 

3. Attività di carattere collegiale (CCNL 2006, art. 29, comma 3, lettera b) 

 
Attività OdG Date previste Durata 

 Scrutini Primo Periodo 30/1-2/2 
2024 

1h 

 Scrutini finali Classi Quinte 1h 
  4-5/6/24  

Scrutini 
 Altre classi 

6/6/24 pomeriggio 

 

  7/6/24 Giornata  

  10 e 11/6/24 Giornata  

  12/6/24 Mattino  

 Scrutini integrativi per sospensione giudizio 30/8/24  

 
4. Attività istituzionali connesse al SNV (D. Lgsl. N. 62/17, art. 4, comma 3, 

art. 7, comma 5) 

 

Attività OdG Date 
previste 

Durata 

Prove di valutazione 

A cura dell’INVALSI 

Per le classi coinvolte, impegno di somministrazione Da stabilire Variabile 

 

5. Attività varie 
 

Attività OdG Date 
previste 

Durata 

Elezione 
rappresentanti 

genitori 

Coordinatori di Classe 

Informazione su OO.CC., situazione della classe, ecc. 

 

30/10/23 

 

1 h 

 

Formazione nuovi 

docenti 

 

Informativa dettagliata su organizzazione Istituto, 

formazione uso strumenti tecnologici. Ripasso 
piattaforma Microsoft 365 

 

05/09/23 

15-17 
12/09/23 

15-17 

 

2h 

 

2h 

 
6. Rapporti individuali con le famiglie (CCNL 2006, art. 29, comma 2) 

 
 

 

Rapporti individuali 
con le famiglie 
In orario mattutino 

 

Ricevimento on line delle famiglie 
(1 ora settimanale) - online 

Da 2/10/23 a 13/01/24 

Da 05/02/24 a 18/05/24 

Rapporti individuali 
con le famiglie in 

orario pomeridiano 

Ricevimento on line 12/12/24 Biennio 
14/12/24 Triennio 
15/4/24 Triennio 
17/4/24 Biennio 



Calendario dei Consigli di Classe e Scrutini 

 
Classi prime (solo componente docenti) 

Durata 45 minuti 

 

Giovedì 14 /09/2023 

1A- 14.00/14.45 

1B- 14.45/15.30 

1C- 15.30/16.15 

1D- 16.15/17.00 

1E- 17.00/17.45 

1F- 17.45/18.30 

1G- 18.30/19.15 

 

(solo componente docenti) 
Durata ore 1 in presenza 

 

Martedì 

 

26 /09/23 

1C- 14.30/15.30 5A- 15.00/16.00 

2C- 15.30/16.30 4A- 16.00/17.00 

3C- 16.30/17.30 3A- 17.00/18.00 

4C- 17.30/18.30 2A- 18.00/19.00 

5C- 18.30/19.30 1A- 19.00/20.00 

 

Mercoledì 27/09/23 

5E- 14.30/15.30 1B- 15.00/16.00 

4E- 15.30/16.30 5B- 16.00/17.00 

3E- 16.30/17.30 2I- 17.00/18.00 

2E- 17.30/18.30 4F- 18.00/19.00 

1E- 18.30/19.30 5F- 19.00/20.00 

 

Giovedì 

 

28/09/23 

1D- 14.30/15.30 5G- 15.00/16.00 

2D- 15.30/16.30 4G- 16.00/17.00 
3D- 16.30/17.30 3F- 17.00/18.00 
4D- 17.30/18.30 2G- 18.00/19.00 
5D- 18.30/19.30 1G- 19.00/20.00 

 

Venerdì 
 

29/09/23 

2M- 14.30/15.30 1F- 15.00/16.00 

3M- 15.30/16.30 3I- 16.00/17.00 

4M- 16.30/17.30 4I- 17.00/18.00 

5M- 17.30/18.30 5I- 18.00/19.00 

 

Classi del triennio (solo componente docenti)   

Durata ore 1,5 in presenza 

 

Lunedì 

 

06/11/23 

 14.00/15.30           3M     4C       5A                                

 15.30/17.00           4M     5C       5D  

 17.00/18.30           3A      3F       4E  

 18.30/20.00           4A      5E       4G  

  

 

Martedì 

 

07/11/23 

 14.00/15.30            4D     4I       5M  

 15.30/17.00            3C     5F       5B  

 17.00/18.30            3E     5G       3I  

 18.30/20.00            3D     5I        4F  



                      Durata ore 1 (+20 minuti componente allargata) in presenza 
  

 
Lunedì 

 
13/11/23 

1G- 14.30/15.30 1F- 15.00/16.00 

2G- 15.30/16.30 2M- 16.00/17.00 
3F- 16.30/17.30 3M- 17.00/18.00 
4G- 17.30/18.30 4M- 18.00/19.00 

5G- 18.30/19.30 5M- 19.00/20.00 

 

Martedì 

 

14/11/23 

1A- 14.30/15.30 1E- 15.00/16.00 

2A- 15.30/16.30 2E- 16.00/17.00 

3A- 16.30/17.30 3E- 17.00/18.00 

4A- 17.30/18.30 4E- 18.00/19.00 

5A- 18.30/19.30 5E- 19.00/20.00 

 

Mercoledì 15/11/23 

4F- 14.30/15.30 2C- 15.00/16.00 

5F- 15.30/16.30 3C- 16.00/17.00 

5B .16.30/17.30 4C- 17.00/18.00 

1B- 17.30/18.30 5C- 18.00/19.00 

1C -18.30/19.30 5D- 19.00/20.00 

 

Giovedì 

 

16/11/23 

1D- 14.30/15.30 2I- 15.00/16.00 

2D- 15.30/16.30 3I- 16.00/17.00 

3D- 16.30/17.30 4I- 17.00/18.00 

4D- 17.30/18.30 5I- 18.00/19.00 

 

 
Durata ore 1 (solo classi quinte ) online 

 

Gennaio ( dopo uscita 
ordinanza) 

5A- 14.30/15.30 5D- 15.00/16.00 

5B- 15.30/16.30 5E- 16.00/17.00 

5C- 16.30/17.30 5G- 17.00/18.00 

5F- 17.30/18.30 5I - 18.00/19.00 
 5M- 19.00/20.00 

 

 
Durata ore 1 (+20 minuti componente allargata) online 

 

Mercoledì 

 

20/03/24 

5G- 14.30/15.30 1A- 15.00/16.00 

4G- 15.30/16.30 2A- 16.00/17.00 

3F- 16.30/17.30 3A- 17.00/18.00 

2G- 17.30/18.30 4A- 18.00/19.00 

1G- 18.30/19.30 5A- 19.00/20.00 

 
Giovedì 

 
21/03/24 

2M- 14.30/15.30 1C- 15.00/16.00 

3M- 15.30/16.30 2C- 16.00/17.00 

4M- 16.30/17.30 3C- 17.00/18.00 

5M- 17.30/18.30 4C- 18.00/19.00 

5B- 18.30/19.30 5C- 19.00/20.00 

 
Venerdì 

 
22/03/24 

1E- 14.30/15.30 5D- 14.00/15.00 

2E- 15.30/16.30 4D- 15.00/16.00 

3E- 16.30/17.30 3D- 16.00/17.00 

4E- 17.30/18.30 2D- 17.00/18.00 

5E- 18.30/19.30 1D –18.00/19.00 

 

Lunedì 

 

25/03/24 

5F- 14.30/15.30 2I – 14.00/15.00 

4F- 15.30/16.30 3I - 16.00/16.00 

1F- 16.30/17.30 4I – 16.00/17.00 

1B- 17.30/18.30 5I – 17.00/18.00 



Classi quinte (documento 15 maggio) 
Durata ore 1,5 

 

Lunedì 06/05/24 

5F- 14.30/16.00 

5C- 15.30/17.00 

5M- 16.30/18.00 

5I - 17.30/19.00 
 

 

Martedì 07/05/24 

5G- 14.30/16.00 

5E- 15.30/17.00 

5D- 16.30/18.00 

5B- 17.30/19.00 

5A -18.30/20.00  

 

Scrutini I Quadrimestre 
Durata ore 1 

 

Martedì 

 

30/01/24 

1B- 14.30/15.30 5F- 15.00/16.00 

2I- 15.30/16.30 4F- 16.00/17.00 

3I- 16.30/17.30 1F- 17.00/18.00 

4I- 17.30/18.30 5B- 18.00/19.00 

5I- 18.30/19.30  

 
Mercoledì 31/01/24 

5A- 14.30/15.30 5G- 14.00/15.00 

4A- 15.30/16.30 4G- 15.00/16.00 

3A- 16.30/17.30 3F- 16.00/17.00 

2A- 17.30/18.30 2G- 17.00/18.00 

1A- 18.30/19.30 1G- 18.00/19.00 

 

Giovedì 

 

01/02/24 

5D- 14.30/15.30 1C- 14.00/15.00 

4D- 15.30/16.30 2C- 15.00/16.00 

3D- 16.30/17.30 3C- 16.00/17.00 

2D- 17.30/18.30 4C- 17.00/18.00 

1D- 18.30/19.30 5C- 18.00/19.00 

 

Venerdì 

 

02/02/24 

1E- 14.30/15.30 5M- 15.00/16.00 

2E- 15.30/16.30 4M- 16.00/17.00 

3E- 16.30/17.30 3M- 17.00/18.00 

4E- 17.30/18.30 2M- 18.00/19.00 

5E- 18.30/19.30  

 

Scrutini finali 

Durata ore 1 

 

Martedì 

 

04/06/24 

 5A- 14.30/15.30 
 5B- 15.30/16.30 
 5C- 16.30/17.30 
 5D- 17.30/18.30 
  

 
Mercoledì 

 
05/06/24 

 5E-14.30/15.30 
 5F-15.30/16.30 
 5G-16.30/17.30 
 5I- 17.30/18.30 
 5M-18.30/19.30 

 

Giovedì 

 

06/06/24 

 2M-15.00/16.00 
 3M-16.00/17.00 
 4M-17.00/18.00 
 1B-18.00/19.00 

 

Venerdì 

 

07/06/24 

1G-09.00/10.00 1F-15.00/16.00 

2G-10.00/11.00 2I-16.00/17.00 

3F-10.00/12.00 3I-17.00/18.00 



 4G-12.00/13.00 4I-18.00/19.00 

1E-09.00/10.00 4F-15.00/16.00 

2E-10.00/11.00 1C-16.00/17.00 

3E-11.00/12.00 1D-17.00/18.00 

4E-12.00/13.00 2D-18.00/19.00 

3D-09.00/10.00 1A-15.00/16.00 

4D-10.00/11.00 2A-16.00/17.00 

2C-11.00/12.00 3A-17.00/18.00 

3C-12.00/13.00 4A-18.00/19.00 

4C-13.00/14.00  

 

 

 
 

prima emissione protocollata (Prot. 0005952/U del 07/09/2023 17:49 II.3 - Collegio dei docenti): Ancona, 07/09/23 

 

aggiornamento del 18/10/23 

 

 

 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Alessandra Rucci 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

Ai sensi dell’art. 3, comma 2, D. Lgsl. N. 39/93 


